Fortegnelsen over behandlingsaktiviteter - Salgsafdelingen

	Den dataansvarlige:

	Virksomhedens navn:
	

	CVR-nummer:
	

	Adresse:
	

	Hjemmeside:
	

	Telefonnummer:
	

	Dato for opdatering af fortegnelsen:
	



	Hvis dataansvaret deles med en anden dataansvarlig (fælles dataansvar, fx en importør):

	Virksomhedens navn:
	

	CVR-nummer:
	

	Adresse:
	

	Hjemmeside:
	

	Telefonnummer:
	



	Hvis den dataansvarlige har udpeget en databeskyttelsesrådgiver:

	Virksomhedens navn:
	

	CVR-nummer:
	

	Adresse:
	

	Hjemmeside:
	

	Telefonnummer:
	





	
	Hvilke personoplysninger 
behandles i afdelingen?

	Hvad er formålet 
med behandlingen? 

	Hvem er de 
registrerede?

	Videregives personoplysningerne?

	Sker videregivelsen til 3. lande/ internationale organisationer?

	Hvilke slettefrister er 
fastsat?
	Hvem har adgang? Tekniske og 
organisatoriske foranstaltninger

	
Forklaringer
	Almindelige: 
navn, adresse, e-mail, tlt.nr., reg.nr., stel nr., fødselsdato, GPS-oplysninger, økonomiske oplysninger, stilling mv.  

	Følsomme:
race eller etnisk oprindelse, politisk, religiøs eller filosofisk overbevisning, fagforeningsmæssig tilknytning, helbredsoplysninger (herunder genetisk data), biometrisk data med henblik på identifikation, seksuelle forhold eller seksuel orientering, strafbare forhold, CPR.nr. 
 
	Det generelle formål i salgsafdelingen er at indgå aftaler i form af slutsedler, serviceaftaler, leasingaftaler, forsikringsaftaler eller finansieringsaftaler

	De registrerede personer i salgsafdelingen er virksomhedens kunder 

	
	
	
	Behandling af personoplysninger sker i overensstemmelse med interne retningslinjer, som bl.a. fastsætter rammerne for autorisation- og adgangsstyring og logning. Fysiske dokumenter opbevares aflåst 


	Køresedler
	Navn, adresse, e-mail, tlf.nr., kørekort.nr.

	CPR-nr.
	Bøder generelt, lovpligtig at have en køreseddel, identitet, samtykke til 
	Kunder

	Importør

	
	3 mdr. 

	

	Slutsedler
	Navn, adresse, e-mail, tlf.nr., oplysninger, byttebil, forsikringsforhold

	CPR-nr.

	Indregistrering af bil, indgå en aftale
	Kunder

	Indregistrering videre til SKAT & importør, bank, forsikringsselskab

	
	5 år + løbende kalenderår efter regnskabsårets afslutning

	

	Forsikrings-
aftaler 

	Reg.nr., navn, adresse,

	CPR-nr.

	For at indgå en aftale, lovpligtig forsikring

	Kunder

	Forsikringsselskab

	
	5 år + løbende kalenderår efter regnskabsårets afslutning

	

	Finansierings-
aftaler

	Økonomiske forhold, navn, adresse, e-mail, tlf.nr.

	CPR-nr.

	For at indgå en aftale

	Kunder

	Finansieringsselskab

	
	5 år + løbende kalenderår efter regnskabsårets afslutning

	

	Leasingaftaler

	
	
	
	Kunder

	Leasing/
finansieringsselskab

	
	5 år + løbende kalenderår efter regnskabsårets afslutning

	

	· Erhverv 
	Navn, adresse, CVR-nummer, kontaktoplysninger

	CPR-nr.
(Privatpersoner)
	For at indgå en aftale

	Kunder
	Leasing/
finansieringsselskab

	
	5 år + løbende kalenderår efter regnskabsårets afslutning

	

	· Privat
	Navn, adresse, kontaktoplysninger

	CPR-nr.

	For at indgå en aftale

	Kunder 
	Leasing/
finansieringsselskab

	
	5 år + løbende kalenderår efter regnskabsårets afslutning

	

	Serviceaftale

	Reg.nr., navn, adresse, e-mail, tlf.nr. 

	CPR-nr.

	For at indgå en aftale

	Kunder

	Importør 

	
	5 år + løbende kalenderår efter regnskabsårets afslutning

	

	Samtykke-
erklæring 
(brug af billeder og filmmateriale)

	Navn 

	
	For at gøre brug af kunders billeder i markedsføringshenseende 

	Kunder

	Hjemmeside, webmaster, webhost
	
	[bookmark: _GoBack]Samtykkerne slettes når de bliver trukket tilbage, eller når de ikke længere kan tjene det formål, som de blev indsamlet til
	

	Generelle e-mail
henvendelser

	Navn
	
	Afgivelse af tilbud, generelle forespørgsler 

	Kunder
	
	
	Når henvendelsen er færdigbehandlet
	

	Markedsførings e-mail/nyhedsbrev
	Navn
	
	Afgivelse af samtykke til modtagelse af markedsføringsmateriale
	Kunder
	Importør
	
	1 år efter senest udsendt markedsføringsmateriale
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